商学院2021届工商管理专业（含普通本科或专升本）

毕业实习方案
一、实习性质
工商管理专业的毕业实习是在学生完成规定的课程学习任务之后，针对各类毕业设计题目的具体要求而进行的一项专业实践调查活动。它是为了在毕业设计过程中，综合运用所学知识解决工商管理中的一些现实问题而进行的，以收集毕业设计所需的相关资料，进行专题调查为主要工作内容。这次实习既是进一步锻炼学生参与实践的能力，培养其认真、良好的工作习惯与工作态度，也是对学生各方面综合素质的一次检验。
二、实习目的
毕业实习单位涉及企业、会计师事务所、行政事业等单位部门。实习学生应直接参与实习单位的财务、会计或管理工作。由于各实习单位的性质不同，实习的内容亦有所不同。
三、主要内容
1、实习单位的基本情况
（1）企业的性质、历史、文化、经营思想、经营方针及主要的经营策略。
（2）企业的机构设置，岗位责任制，企业主要的规章制度，办事规则。
（3）企业的财务状况、固定资产状况。
（4）企业的主要产品或主要业务，典型的经营战略，市场状况。
（5）主要产品的工艺规程或业务流程。
2、生产管理实习要点
（1）了解企业生产的种类及分类。
（2）了解企业生产流程以及分布情况。
（3）掌握企业生产计划的编织方法及程序。
3、质量管理实习要点
（1）了解企业质量管理部门的责任及分工情况。
（2）掌握质量情况，特别是质量管理、质量保证体系、质量标准、原则方法以及企业的质量状况。
（3）了解质量管理中存在的难点和问题。
（4）了解计算机系统在质量管理管理中的应用情况。
（5）了解企业质量管理的目标。
4、人力资源管理实习要点
（1）了解企业人事管理部门的责任及分工情况。
（2）了解企业人力资源管理的方针、战略、规划、计划。
（3）了解企业员工招聘的标准、程序。
（4）了解企业人力资源的培训体系与步骤。
（5）掌握劳动人事管理中的定额、定员情况，特别是定员管理标准和原则方法；
（6）了解薪酬管理的原则、制度，薪酬设计与支付的具体内容。
（7）了解绩效管理的基本方针、基本制度，绩效考核的具体标准、方式方法。
（8）了解计算机系统在人力资管理中的应用情况。
5、企业行政管理实习要点
（1）了解企业行政事务管理的基本制度、规范、主要内容。
（2）了解企业会议及日程管理的具体内容。
6、其他
（1）了解企业财务管理的基本情况。
（2）了解企业销售管理的基本情况。
（3）了解企业项目管理的基本情况。
（4）了解企业物资管理的基本情况。
（5）了解企业信息管理的基本情况。

四、实习形式及时间
采用学生个人联系或到校外实训基地实习，指导教师指导的方法。 
实习时间为：2020年3月1日—5月31日
五、实习基本要求
1、学生应按实习内容进行实习，服从实习单位管理人员的安排，做到一切行动听指挥，实习期间不得私自外出。
2、实习期间无极为特殊的情况，不允许请假，如请假，须办理正式请假手续。
3、要严格保证实习的时间。
4、实习领导小组组织实习指导教师对在玉溪和昆明实习的学生进行定期指导和检查，对外地实习的学生进行电话联系，并与实习单位进行联络，了解学生情况。

5、实习期内，要求学生每周至少一次向实习指导教师报告本周实习情况，接受实习指导教师的指导，并认真填写实习周志。
6、实习结束，学生应按时向指导教师提交实习鉴定表、实习总结报告(不少于3000字)、实习周志。再由指导教师根据学生实习期间的表现、实习总结、实习周志的记录、接受指导等情况及时评定成绩，并及时提交给商学院教学科研秘书。
六、实习考核的方式与评分办法
1、毕业实习按一门独立课程考核记分。
2、实习成绩的考核，根据实习期间的表现、实习态度、实习期间的出勤率、实习报告的、质量，按优（90分以上）、良（80-89分）、及格（60-79分）、不及格（60分以下）四级计分。
优：达到实习计划中所规定的全部要求，实习总结能对实习内容进行全面、系统的总结，能运用所学理论对某些问题加以分析，并有某些独到见解，且实习期间无违纪行为。
良：达到实习计划中规定的全部要求，实习总结能对实习内容进行较全面的概括，实习中无违纪行为。
及格：达到实习计划中所规定的基本要求，但不够圆满，能完成实习总结，内容基本正确，但不够完整系统，实习中有违纪行为，经教育能够改正。
不及格：凡有下列情况之一者，实习成绩均以不及格认定：
A.未达到实习计划的基本要求，实习报告内容有明显的理论、观点或原则性错误
B.学生在实习期间因故请假的时间超过全部实习时间的三分之一者，实习中无故旷课超过四分之一者，除实习成绩不及格外，还须按学生守则规定进行纪律处分。
C.实习期间严重违纪，造成恶劣影响或给实习单位、学校或其它单位造成重大损失者。
3、实习考核成绩不及格，应重新参加实习。如时间无法安排，则延期毕业。
4、毕业实习成绩及格以上者可以获得6个学分。
六、实习总结会

实习结束回校后，由商学院各系组织进行实习总结。
七、实习安排
1、成立商学院实习领导小组。 
2、学生及实习指导教师分组情况如下：
  指导教师及学生分组
一、实习领导小组

 李崇科    马瑜    马小宁  彭牧青   石修俊   姜芹春    杨颖    李胤珠     金萍    马谊妮  龙海雯   秦杉     程浩然（领队）

学生人数：45 人（本科）+101人（专升本），共146人

指导教师及学生分组

第一组：指导教师  李崇科
学生（11人）： 寇佰榆   涂桂月   陈琳琳   甘延涛   尹入航  李贵乔  刘云娇  杨国珍  张厚敏   周晓   王该林 

第二组：指导教师  李胤珠
学生（12人）：李成杰   王明磊   董云斌   刘云飞   杨曙诚   袁浩铭  邓申彬  罗代权   左瑞熙  胡国娜  李烨  邓嘉琪

第三组：指导教师  程浩然
学生（11人）：张美华  彭盈颖    邓长霞  郑云  杨露  罗成平  张娇佼  代东燕   陈梦娇  管尤筛  李丽 

第四组：指导教师  彭牧青

学生（11人）：王玲玉  李婷    涂世平   李怡   胡吉勇  王欢  杨昆   李开宏  普永彬  普泓靖  寸艳萍  

第五组：指导教师 周雪莲
学生（15人）：杨文静  奚继萍  杨娟  赵琴  杨梅艳  段石应   张春花  陈俊  段官琼  彭璐  付余珊  余春凤  杨娴  李艳江  王迪 

第六组：指导教师 孟丽

学生（12人）：徐路菲   杨雅涵   唐灵艳   胡英敏   金晗蕊   周双菊  佟晓愉  陈晓梅  高娅汝  李娜  张明巧  他仅姣 

第七组：指导教师 杨颖

学生（15人）：李轲   赵永琴    范华莉  马媛   张春桥   孙诺农布    王威  罗应隆  党晨星  刘梓健  张秋冬  施维   潘明熠   曹子昂   任建伟  

第八组：指导教师 白云

学生（15人）：代蓉  马永琳  赵雪  杨胜群  李黑背  韦秋倩   解清雅  李兴梅  金雪  唐玉琼  赵阳笛  王张群  高顺英  胡秋勤  尹璐 

第九组：指导教师 方一如

学生（15人）：杨君娜   杨旭梅    周裕林   和玉香   黄海英   苏晓嫚  何映嘉  李舒晗  杨艳  李艳  牛宁彬  查凤清  李滇艳  陆瑞婷  马忠睿 

第十组：指导教师 郭昆

学生（15人）：文红璐   张娅莲  刘帆   朱立  邓仕林  杨棉涛  杨乔森  刘安喜  刘世龙  龚仲桓  李塨  李艳涛  黄兆丰  张权  申熙 

第十一组：指导教师 贾振立
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学生（14人）：闻博  左继文  刘国超  罗金萍  杨薇  张宇丹   李程杨  张旭  宋开明  吕启翠 甘庆龄  潘朝兰  应锦茹  王弟锋
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