
商学院会计学专业专科毕业设计实施方案及安排
    毕业设计是提高学生实践能力、学以致用的重要实践环节，对培养学生专业知识运用能力、动手操作能力、社会适应能力有着重要意义。根据会计学专业的特点，现制定《商学院会计学专业专科毕业设计实施方案》。由专业指导教师指导学生完成“企业会计模拟综合实训”。

一、目的和任务

会计模拟综合实训是会计学专业教学计划的重要实践性教学环节，是培养学生实际工作技能和技巧的一个重要手段，旨在检验并巩固会计理论掌握情况、培养熟练的会计操作技能，增进学生对社会、企业的了解和认识，从而为学生今后从事会计工作打下坚实的基础，成为理论与实际相结合的会计专业人才。

（一）理论联系实际，增强独立开展会计工作的能力。通过会计模拟实训操作，使学生加强对会计基本理论的理解、会计基本方法的运用和会计基本技能的训练，使其把书本知识和实际业务处理进行对照比较，加深认识，达到理论教学和会计实务的统一，增强学生毕业后独立从事会计工作的能力。

（二）加强基本技能训练，提高实际操作能力。通过会计模拟实训操作，使学生身居实际会计工作岗位，对企业生产经营过程中的各经济业务环节的会计处理进行一次全面系统的演习，以提高学生记账、算账、报账、用账以及分析管理的实际操作能力。

（三）从培养高级应用型人才的角度出发，对学生进行政策水平、分析问题和解决问题的能力训练。通过会计模拟实习操作，不仅培养学生识证、制证、登账、编表能力，还要学会经济活动的分析能力，不仅知道“是什么”，“怎么做”，还要分析“为什么”。通过各项经济业务的账务处理所依据的政策、法规、原则、制度，作出财务分析，以提高学生分析问题、解决问题的能力。
二、实训方式、实训教材及实训用品    
（一）实训方式：由实训指导教师对学生的实训作业进行指导和讲解，学生在指导教师指导下完成实训作业。
（二）实训教材：指定教材，统一使用
（三）手工帐实训用品：记账凭证、总账页、明细账账页（包括：现金日记账、银行存款日记账、三栏式、数量金额式、多栏式、固定资产、应交增值税等）、会计报表、账簿和记账凭证封面、封底、记账笔、线绳、计算器（算盘）、胶水、直尺等。

三、指导教师
会计模拟综合实训的指导教师应为本专业或相近专业，有较强责任心的教师或专业技术人员。
实训指导老师负责组织和指导会计模拟实训全过程，并根据学生完成实训的质量给予评分。
四、会计模拟实训内容
实训学生作为会计模拟实训单位的一名会计人员，采用手工作账的方式，独立完成企业会计综合模拟实训，掌握会计操作的全部技能：从建账、填制和审核原始凭证、记账凭证到登记账簿；从日常会计核算、成本计算到编制会计报告、年终结账进行全过程的会计账务处理。根据实训教材提供的资料完成以下实训内容：

l、根据实训资料有关帐户余额建账。
2、分析经济业务并填写部分原始凭证。
3、根据各项经济业务的有关原始凭证编制记账凭证。
4、根据记账凭证登记现金、银行存款日记账。
5、根据原始凭证和记账凭证登记有关明细分类账。
6、根据记账凭证编制科目汇总表（科目汇总表的编制时段及日期由指导老师自行确定，一般建议半月编制一次，月末成本核算及账务核算单独编制一次，共三次）。
7、根据科目汇总表登记总分类账。
8、总账与有关明细账相互核对，达到账账相符。

9、月终计算本月完工产品的生产成本。

10、年终结算本年利润并进行利润分配。

11、年终编制会计报告并进行会计报告分析。

12、记账凭证按科目汇总表编制期装订成册，账簿按总帐、明细账、日记账分别装订。  
 五、会计模拟实训要求

（一）实训指导教师在指导学生前应先熟悉实训教材内容和实训要求，并完成实训相关内容：经济业务的处理、部分原始凭证的填制、成本会计有关内容的计算等，以便更好地指导学生完成毕业作业。
    （二）实训指导教师应认真负责，严格管理，及时沟通，应统一要求，统一进度，统一标准，对学生实训做到及时指导、讲评、核对和检查。
（三）实训学生要严格遵守实训纪律，不迟到，不早退，缺漏部分应及时补上。
（四）实训学生在实训中可以小范围的探讨、研究、商量。要注意对照原学过的《基础会计学》、《中级财务会计学》、《成本会计》、《财务管理学》等教材的有关内容。实训操作过程要符合会计准则和财经法规，帐务处理要符合会计核算原理。实训目的要明确，态度要端正，操作要规范，防止草率了事、马虎敷衍的现象出现，严禁抄袭行为。
    六、会计模拟综合实训流程及时间安排
根据会计学专业的特点，会计模拟综合实训采取由实训指导教师对学生的实训作业进行指导和讲解。
l、毕业作业的准备阶段（安排集中辅导）——2021年7月1日—10日    
毕业作业指导教师指导学生开设账簿、填制原始凭证、编制记账凭证、编制科目汇总表、登记帐簿等内容，并布置学生在规定期间完成。  

2、实训及完成毕业设计作业阶段：

综合实训、撰写毕业设计作业：2021年9月1日——12月1日

毕业设计过程中，毕业设计指导教师安排时间进行辅导：
    （1）检查学生的作业情况，并以予讲解。
（2）指导学生进行登记账簿、编制报表、装订凭证及账簿等工作，完成手工帐。

（3）认真填写毕业设计指导记录。

3、材料上交阶段——2021年12月1—10日
学生毕业设计作业材料：记账凭证、明细账、日记账、总账、会计报表（资产负债表与利润表）。

七、成绩评定
1、学生完成全部毕业实训设计作业后，指导教师根据学生完成实训作业的质量写出评语，并给予评分评语力求客观、贴切，概括学生完成毕业作业的真实情况。指导教师评定的实训成绩按百分制评定。评定成绩时对“优”和“不合格”应从严掌握。

经过指导教师评审后，学生将材料核对完毕后由班级统一交教学办公室，再由领导小组进行评审，形成终评成绩。成绩合格者获得6学分。

2、具体标准为：
优（相当于90分以上）)：态度认真，能理论联系实际，运用所学知识，熟练填制会计凭证，登记账薄，编制报表。在处理会计经济业务方面，能发现和解决问题，数据合理正确，对应关系清晰，项目之间平衡，操作规范，能全面完成各项操作事项。凭证、账薄、报表填写完全正确，书写工整。
良（相当于80—89分）：态度认真，能理论联系实际，运用所学知识，认真填制会计凭证，登记账薄，编制报表。在处理会计经济业务方面，数据合理正确，对应关系清晰，项目之间平衡，操作规范，能全面完成各项操作事项。凭证、账薄、报表填写基本正确，书写工整。

中（相当于70—79分）：态度认真，能运用所学知识，认真填制会计凭证，登记账薄，编制报表。在处理会计经济业务方面，数据合理正确，对应关系清晰，操作较规范，能完成各项操作事项。凭证、账薄、报表填写基本正确，书写清楚。
合格（相当于60—69分）：态度较认真，能填制会计凭证，登记账薄，编制报表。能基本完成各项操作事项。凭证、账薄、报表大部分正确、填写真实性方面未发现问题，书写较清楚。

不合格（相当于60分以下）：凡有下列情况之一者，为不合格：
（1）凭证、账薄、报表大部分不正确。书写潦草。
（2）未按记账顺序填写凭证，直接写账薄或报表。
（3）对记账原理及过程不了解。
（4）由他人代做或抄袭他人作业。

八、毕业设计初评和终评材料共包括三部分

1、学生毕业设计成绩评审表；

2、毕业设计指导教师指导记录表；

3、学生的毕业设计作业：企业会计综合模拟实训手工会计记账凭证、账簿、会计报表等资料。

九、指导教师及学生分组　

1.毕业设计工作领导小组 

组  长：李崇科 

副组长：马小宁  彭牧青

成  员：金萍 龙海雯 马谊妮 秦杉
秘  书：科研秘书
2.毕业设计指导教师及分组名单（120人）            

第一组：指导教师  郭晓宇

学生（17人）：孙铭、明甲芬、旷楠、杨富桥、陈思娇、杨锦霞、孙颖、张婷婷、李云杰、谌芋蓉、王玉华、冯春燕、方婷、龚玲玲、普丽娇、柏华清、普潇倩
第二组：指导教师  龚莹晶

学生（17人）：普迎富、季彦斌、杨镇萍、普瑞琴、欧梅、陈子怡、朱瑞娟、李梦冉、杨怡、普菊、李娴、周婵、金子瑄、汤苒茂、张欣悦、张馨月、张纯

第三组：指导教师  黄齐朴

学生（17人）：、王秋月、李怡玲、王帆、侯柯妤、翟莹、张雪晴、卢思同、李怡婷、普海萍、刘靖、王思敏、王城江、王嵘彪、陆贡仙、张海梅、杨勋、杨娅

第四组：指导教师 牟从华

学生（17人）：胡光成、李云曦、方姿雯、张慧、李薇、张绢玲、李玉、张贵楹、黄小溪、胡欣悦、王清、杨梓涵、杨倩、李冉、李昕、汤佳、樊军言

第五组：指导教师  金萍

学生（18人）：董雪、王燕秋、普赵倬苒、周金果、陈怡朱、陈轶婷、何云锋、郭梦诺、唐芳迎、矣艳燕、鄢秀凤、刘茜、张艳、蔡和讯、王思颖、杨立、李思媚、陶铸 

第六组：指导老师  陈静

学生（17人）：罗正怡、张艳、李俊翰、邱锦瑞、高迪、紫云凯、高海津、龚沁、梁金鑫、杨欣、田润勤、杞亚梅、公孙筠慧、黄思琪、叶磊、张海婷、谢镕蔚

第七组：指导老师  罗慕容

学生（17人）：张莉易、李艾秦、高颖如、陈星琪、佘迪、张佳、赵亚琼、桂文宇、李思玉、桂忠耀、徐靖、蒋娅标、毛亚莲、王艳秋、王敏、梁尹、刘杨
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